GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DA FAZENDA E PLANEJAMENTO

SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E FINANCAS

COORDENADORIA DA ADMINISTRAGAO FINANCEIRA
CONTADORIA GERAL DO ESTADO

Instrucéo CGE-G 003/2020, de 05-06-2020

Considerando o Comunicado do Secretario Diretor Geral do Tribunal de Contas do
Estado de Sado Paulo — SDG n° 18/2020, o Contador Geral do Estado, a vista do
disposto no art. 77 do Decreto n° 64.152, de 22 de mar¢co de 2019 informa que para
fins de transparéncia, eficacia, eficiéncia tem as seguintes orientacdes a fazer aos
gestores responsaveis para o reconhecimento, registro e contabilizacdo de Materiais
de Consumo e de Bens Permanentes recebidos em doacao, pelos érgaos e entidades
da Administracdo Direta e da Administracdo Indireta do Estado de S&o Paulo e
destinados ao combate do COVID-19.

1. Criacdo de CAdigo de Controle Especifico para os Materiais de Consumo e Bens
Permanentes recebidos em doacéo e destinados a COVID-19

J& foi providenciada, junto a PRODESP, a inclusdo em todas as Unidades Gestoras do
Estado de Cdédigo de Controle Especifico para ser utilizado em todos os registros contabeis
de bens (material de consumo e material permanente) recebidos em doacéo e destinados
ao combate ao COVID-19.

Através do comando >CONCE pode ser consultado se o cédigo de controle
especifico ja foi incluido:
UNIDADE GESTORA: XXXXXX (informar o cédigo da unidade gestora)
GESTAOQO: XXXXX (informar o cédigo da gestdo da unidade gestora)
CONTROLE ESPECIFICO: DOACOESCOVID19 (informar o cAdigo de controle
exatamente conforme informado)
Pressionar a tecla Enter
Surgira na tela seguinte a informacéo detalhada do cddigo criado

2. Executar, no SIAFEM, as Notas de Lan¢camento — NL para Materiais de Consumo,
conforme o roteiro a seguir:

2.1 Registro do recebimento de Doac¢Bes Privadas, na forma de Materiais de
Consumo, pelos érgaos/entidades do Governo de Sao Paulo.

2.1.1 - Recebimento de Doac¢do de Materiais de Consumo de Pessoas Fisicas — PF:
D 115610102 MATERIAIS NO ESTOQUE-CONTROLE ESPECIFICO EVENTO: 540109
C 458110102 DOACOES DE PF - COVID-19 EVENTO: 540549

Modelo do Documento no SIAFEM — Doacgdes Pessoas Fisicas:

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2020NL
UNIDADE GESTORA : (SUA UNIDADE)
GESTAO : (SUA GESTAO)

CNPJ/CPF/UG FAVORECIDA:
GESTAO FAVORECIDA :

EVENTO INSCRICAO DO E\./ENTO REC/DESP CLASSIFIC FONTE VALOR
540109 DOACOESCOVID19 115610102 R$
540549 458110102 RS
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2.1.2 — Recebimento de Doacao de Materiais de Consumo de Pessoas Juridicas —
PJ:
D 115610102 MATERIAIS NO ESTOQUE-CONTROLE ESPECIFICO EVENTO: 540109
C 459110102 DOACOES RECEBIDAS-COVID-19 EVENTO: 540549
Modelo do Documento no SIAFEM — Doagdes Pessoas Juridicas :
DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2020NL
UNIDADE GESTORA : (SUA UNIDADE)
GESTAO (SUA GESTAO)

CNP1/CPF/UG FAVORECIDA
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO E\./ENTO REC/DESP CLASSIFIC  FONTE VALOR
540109 DOACOESCOVID19 115610102 RS
540549 459110102 R$

2.1.3 - Recebimento de Doacdo Materiais de Consumo de Entidades SEM Fins

Lucrativos:

D 115610102 MATERIAIS NO ESTOQUE-CONTROLE ESPECIFICO EVENTO: 540109
C 453110201 TRANSF.INST.PRIV.COM FINS LUCR PARA COMBATE DA FOME EVENTO: 540549
ou
C 453119901 OUTRAS TRANSF. EVENTO: 540549

Modelo do Documento no SIAFEM - Doac¢8es para combate a Fome :

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2020NL
UNIDADE GESTORA : (SUA UNIDADE)
GESTAO : (SUA GESTAO)

CNPJ/CPF/UG FAVORECIDA:
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO E\./ENTO REC/DESP CLASSIFIC FONTE VALOR
540109 DOACOESCOVID19 115610102 R$
540549 453110201 R$

Modelo do Documento no SIAFEM - Outras Transferencias Pessoa Juridica :

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2020NL
UNIDADE GESTORA : (SUA UNIDADE)
GESTAO (SUA GESTAO0)

CNP1/CPF/UG FAVORECIDA
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO E\./ENTO REC/DESP CLASSIFIC  FONTE VALOR
540109 DOACOESCOVID19 115610102 R$
540549 453119901 R$

2.1.4 — Recebimento de Doacdo Materiais de Consumo de Entidades COM Fins

Lucrativos:

D 115610102 MATERIAIS NO ESTOQUE-CONTROLE ESPECIFICO EVENTO: 540109
C 453210201 TRANSF.INST.PRIV.COMFINS LUCR PARA COMBATE DA FOME EVENTO: 540549
ou
C 453219901 OUTRAS TRANSF. EVENTO: 540549
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Modelo do Documento no SIAFEM - Doac¢des para o combate a fome :

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2020NL
UNIDADE GESTORA : (SUA UNIDADE)
GESTAO (SUA GESTAO)

CNP1/CPF/UG FAVORECIDA
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO REC/DESP CLASSIFIC FONTE VALOR
540109 DOACOESCOVID19 115610102 RS
540549 453210201 R$

Modelo do Documento no SIAFEM - outras Doac8es Pessoa Juridica :

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2020NL
UNIDADE GESTORA : (SUA UNIDADE)
GESTAO : (SUA GESTAO)

CNPJ/CPF/UG FAVORECIDA:
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EQENTO REC/DESP CLASSIFIC FONTE VALOR
540109 DOACOESCOVID19 115610102 R$
540549 453219901 RS

2.2 — Movimentacgao Intragovernamental (entre 6rgéos/entidades do proprio Governo
do Estado SP) dos Materiais de Consumo recebidos de doacdo de Pessoas
Fisicas/ Pessoas Juridicas Privadas.

2.2.1 - Registro da saida no Org&o/Entidade Transferidor:
D 331220101 MERCADORIAS DOADAS EVENTO: 540541 ND:33903295
C 115610102 MATERIAIS NO ESTOQUE-CONTROLE ESPECIFICO EVENTO: 540106

D 331229902 OUTROS MATERIAIS DE DISTRIBUICAO GRATUITA EVENTO: 540541 ND:33903295
C 115610102 MATERIAIS NO ESTOQUE-CONTROLE ESPECIFICO EVENTO: 540106.

D 331220201 MATERIAL DESTINADO A ASSISTENCIA SOCIAL EVENTO: 540541 ND:33903295
C 115610102 MATERIAIS NO ESTOQUE-CONTROLE ESPECIFICO EVENTO: 540106

Modelo do Documento no SIAFEM — Mercadorias Doadas :

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2020NL
UNIDADE GESTORA : (SUA UNIDADE)
GESTAO : (SUA GESTAO)

CNPJ/CPF/UG FAVORECIDA
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO REC/DESP CLASSIFIC FONTE VALOR
540541 331220101 R$
540106 DOACOESCOVID19 115610102 R$

Modelo do Documento no SIAFEM - Material de Distribuicdo Gratuita :

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2020NL
UNIDADE GESTORA : (SUA UNIDADE)
GESTAO : (SUA GESTAO)

CNPJ/CPF/UG FAVORECIDA:
GESTAO FAVORECIDA :

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO REC/DESP CLASSIFIC FONTE VALOR
540541 331229902 RS
540106 DOACOESCOVID19 115610102 R$
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Modelo do Documento no SIAFEM — Material destinado a Assiténcia Social :

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2020NL ____
UNIDADE GESTORA : (SUA UNIDADE)
GESTAO : (SUA GESTAO)

CNPJ/CPF/UG FAVORECIDA:
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EQENTO REC/DESP CLASSIFIC FONTE VALOR
540541 331220201 R$

5g0106 DOACOESCOVID19 115610102 RS

Obs:

2.2.2 —Registro da entrada no Orgéo/Entidade Receptor:

D 115610102 MATERIAIS NO ESTOQUE-CONTROLE ESPECIFICO EVENTO: 540108
C 151220299 OUTRAS TRANSF. NAO FIN. RECEBIDAS INDEPENDENTEMENTE DE EXECUCAQ ORCAM, EVENTO: 540549
Modelo do Documento no SIAFEM incorporacdo no Estoque :

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2020NL
UNIDADE GESTORA : (SUA UNIDADE)

GESTAO : (SUA GESTAO)

CNPJ/CPF/UG FAVORECIDA:
GESTAO FAVORECIDA :

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO REC/DESP CLASSIFIC FONTE VALOR
540108 DOACOESCOVID19 115610102 RS
540549 451220299 R$

2.3 — Movimentagdo dos Materiais de Consumo, recebidos de doagdo pelos
Orgaos/Entidades do Governo SP e sendo destinados diretamente a
Orgaos/Entidades Privadas (a Sociedade).

2.3.1 -Registro da saida no Org&do/Entidade Transferidor:
D 331210101 MERCADORIAS DOADAS EVENTO: 540541 ND:33903295
C 115610102 MATERIAIS NO ESTOQUE-CONTROLE ESPECIFICO EVENTO: 540106

D 331219902 OUTROS MATERIAIS DE DISTRIBUICAO GRATUITA EVENTO: 540541 ND:33903295
C 115610102 MATERIAIS NO ESTOQUE-CONTROLE ESPECIFICO EVENTO: 540106

D 331210201 MATERIAL DESTINADO A ASSISTENCIA SOCIAL EVENTO: 540541 ND: 33903295
C 115610102 MATERIAIS NO ESTOQUE-CONTROLE ESPECIFICO EVENTO: 540106

Modelo do Documento no SIAFEM — Mercadorias doadas :

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2020NL
UNIDADE GESTORA : (SUA UNIDADE)
GESTAO (SUA GESTAO0)

CNP1/CPF/UG FAVORECIDA
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO REC/DESP CLASSIFIC FONTE VALOR
540541 331210101 R$

540106 DOACOESCOVID19 115610102 R$

Modelo do Documento no SIAFEM — Material de distribuicdo Gratuita :

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2020NL
UNIDADE GESTORA : (SUA UNIDADE)

GESTAO : (SUA GESTAO)

CNPJ/CPF/UG FAVORECIDA:
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EQENTO REC/DESP CLASSIFIC FONTE VALOR
540541 331219902 RS
540106 DOACOESCOVID19 115610102 R$
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Modelo do Documento no SIAFEM — Material destinado a Assisténcia Social :

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2020NL
UNIDADE GESTORA : (SUA UNIDADE)
GESTAO (SUA GESTAO)

CNP1/CPF/UG FAVORECIDA
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO REC/DESP CLASSIFIC FONTE VALOR
540541 331210201 RS
540106 DOACOESCOVID19 115610102 R$

3. Executar, no SIAFEM, as Notas de Lancamento — NL para Bens Permanentes,
conforme o roteiro a seguir:

3.1 Registro do recebimento de Doacdes Privadas, na forma de Bens Permanentes,
pelos 6rgaos/entidades do Governo de Sao Paulo.

3.1.1 - Recebimento de Doac¢ado de Bens Permanentes de Pessoas Fisicas — PF:
D 123110812 MATERIAL PERMANENTE - CONT.ESPEC. EVENTO: 540109
¢ 458110102 DOACOES DEPF - COVID-19 EVENTO: 540549

Modelo do Documento no SIAFEM — Doacgdes Pessoa Fisica :

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2020NL
UNIDADE GESTORA : (SUA UNIDADE)
GESTAO : (SUA GESTAO)

CNPJ/CPF/UG FAVORECIDA:
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO  REC/DESP CLASSIFIC  FONTE VALOR
540109 DOACOESCOVID19 123110812 R$
540549 458110102 RS

3.1.2 —Recebimento de Doac¢ado de Bens Permanentes de Pessoas Juridicas — PJ:
D 123110812 MATERIAL PERMANENTE - CONT.ESPEC. EVENTO: 540109
C 459110102 DOACOES RECEBIDAS-COVID-19 EVENTO: 540549

Modelo do Documento no SIAFEM - Doagdes Material Permanente Pessoas Juridicas :

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2020NL
UNIDADE GESTORA : (SUA UNIDADE)
GESTAO : (SUA GESTAO)

CNPJ/CPF/UG FAVORECIDA:
GESTAO FAVORECIDA :
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO REC/DESP CLASSIFIC FONTE VALOR

540109 DOACOESCOVID19 123110812 R$
540549 459110102 R$

3.1.3 Recebimento de Doacdo de Bens Permanentes de Entidades SEM Fins

Lucrativos:
D 123110812 MATERIAL PERMANENTE - CONT.ESPEC. EVENTO: 540109
C 453110201 TRANSF.INST.PRIV.COMFINS LUCR PARA COMBATE DA FOME EVENTO: 540549
ou
C 453119901 OUTRAS TRANSF. EVENTO: 540549
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Modelo do Documento no SIAFEM - Doacédo de Bens destinados ao combate a fome :

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2020NL
UNIDADE GESTORA : (SUA UNIDADE)
GESTAO (SUA GESTAO)

CNP1/CPF/UG FAVORECIDA
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO REC/DESP CLASSIFIC FONTE VALOR
540109 DOACOESCOVID19 123110812 RS
540549 453110201 R$

Modelo do Documento no SIAFEM — Doacéo de outros Bens de PJ :

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2020NL
UNIDADE GESTORA : (SUA UNIDADE)
GESTAO (SUA GESTAO)

CNPJ1/CPF/UG FAVORECIDA
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO E\./ENTO REC/DESP CLASSIFIC  FONTE VALOR

540109 DOACOESCOVID19 123110812 RS

540549 453119901 R$
3.1.4 - Recebimento de Doacdo de Bens Permanentes de Entidades COM Fins

Lucrativos:

D 123110812 MATERIAL PERMANENTE - CONT.ESPEC. EVENTO: 540109
C 453210201 TRANSF.INST.PRIV.COMFINS LUCR PARA COMBATE DA FOME EVENTO: 540549
ou

C 453219901 OUTRAS TRANSF. EVENTO: 540549

Modelo do Documento no SIAFEM - Doacéo de Bens destinados ao combate a Fome :

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2020NL
UNIDADE GESTORA : (SUA UNIDADE)
GESTAO (SUA GESTAO0)

CNP1/CPF/UG FAVORECIDA
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO REC/DESP CLASSIFIC FONTE VALOR
540109 DOACOESCOVID19 123110812 R$
540549 453210201 R$

Modelo do Documento no SIAFEM — Doagéo de outros Bens permanentes :

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2020NL
UNIDADE GESTORA : (SUA UNIDADE)
GESTAO : (SUA GESTAO)

CNPJ/CPF/UG FAVORECIDA:
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EQENTO REC/DESP CLASSIFIC FONTE VALOR
540109 DOACOESCOVID19 123110812 RS
540549 453219901 R$

3.2 — Movimentacao Intragovernamental (entre 6rgdos/entidades do préprio Governo
do Estado SP) dos Bens Permanentes recebidos de doacdo de Pessoas Fisicas/
Pessoas Juridicas Privadas.
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3.2.1 —Registro de saida no Org&o/Entidade Transferidor:

D 331220101 MERCADORIAS DOADAS EVENTO: 540541 ND:33903295
C 123110812 MATERIAL PERMANENTE - CONT.ESPEC. EVENTO: 540106

D 331229902 OUTROS MATERIAIS DE DISTRIBUICAO GRATUITA EVENTO: 540541 ND:33903295
C 123110812 MATERIAL PERMANENTE - CONT.ESPEC. EVENTO: 540106.

D 331220201 MATERIAL DESTINADO A ASSISTENCIA SOCIAL EVENTO: 540541 ND:33903295
C 123110812 MATERIAL PERMANENTE - CONT.ESPEC. EVENTO: 540106

Modelo do Documento no SIAFEM - Desincorporagdo de Material Permanente :

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2020NL _____
UNIDADE GESTORA : (SUA UNIDADE)

GESTAO (SUA GESTAO)

CNPJ1/CPF/UG FAVORECIDA

GESTAO FAVORECIDA :

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO REC/DESP CLASSIFIC FONTE VALOR
540541 331220101 RS

540106 DOACOESCOVID19 123110812 R$

Modelo do Documento no SIAFEM - Desincorporacéo de Material Distribuicéo Gratuita :

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2020NL
UNIDADE GESTORA : (SUA UNIDADE)
GESTAO (SUA GESTAO)

CNPJ1/CPF/UG FAVORECIDA
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO E\./ENTO REC/DESP CLASSIFIC  FONTE VALOR
540541 331229902 RS

540106 DOACOESCOVID19 123110812 R$

Modelo do Documento no SIAFEM — Desincorporacédo de Material Destinado a Assiténcia
Social :

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2020NL
UNIDADE GESTORA : (SUA UNIDADE)

GESTAO : (SUA GESTAO)

CNPJ/CPF/UG FAVORECIDA:
GESTAO FAVORECIDA :

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO REC/DESP CLASSIFIC FONTE VALOR
540541 331220201 R$
540106 DOACOESCOVID19 123110812 R$

3.2.2 - Registro da Entrada no Orgéo/Entidade Receptor:

D 123111208 BEM PERMANENTE - CONT.ESPEC. EVENTO: 540108
( A51720004 DOACAORECERDA DE BENS MOV EVENTO: 540549
Modelo do Documento no SIAFEM - Doac¢8es de Bens Permanentes em Geral :

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2020NL ____
UNIDADE GESTORA : (SUA UNIDADE)

GESTAO : (SUA GESTAO)

CNP1/CPF/UG FAVORECIDA
GESTAO FAVORECIDA
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO REC/DESP CLASSIFIC FONTE VALOR
540108 DOACOESCOVID19 123110812 R$

540549 451220299 RS
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3.3 — Movimentacdo dos Bens Permanentes, recebidos de doagdo pelos
Orgdos/Entidades do Governo SP e sendo destinados diretamente a
Orgaos/Entidades Privadas (a Sociedade).

3.3.1 -—Registro da saida no Org&o/Entidade Transferidor:

D 331210101 MERCADORIAS DOADAS EVENTO: 540541 ND:33903295
C 123110812 MATERIAL PERMANENTE - CONT.ESPEC. EVENTO: 540106

ou

D 331219901 OUTROS MATERIAIS DE DISTRIBUICAQ GRATUITA EVENTO: 540541 ND:33903295
C 123110812 MATERIAL PERMANENTE - CONT.ESPEC. EVENTO: 540106

ou

D 331210201 MATERIAL DESTINADO A ASSISTENCIA SOCIAL EVENTO: 540541 ND: 33903295
C 123110812 MATERIAL PERMANENTE - CONT.ESPEC. EVENTO: 540106

Modelo do Documento no SIAFEM —transferéncia Mercadorias Doadas :

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2020NL
UNIDADE GESTORA : (SUA UNIDADE)
GESTAO : (SUA GESTAO)

CNPJ/CPF/UG FAVORECIDA:
GESTAO FAVORECIDA :

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO REC/DESP CLASSIFIC FONTE VALOR
540541 331210101 R$

540106 DOACOESCOVID19 123110812 R$

Modelo do Documento no SIAFEM - transferéncias de Material Permanete de
Distribuicéo Gratuita :

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2020NL
UNIDADE GESTORA : (SUA UNIDADE)

GESTAO : (SUA GESTAO)

CNPJ/CPF/UG FAVORECIDA:

GESTAO FAVORECIDA HEN

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO REC/DESP CLASSIFIC FONTE VALOR
540541 331219901 R$

540106 DOACOESCOVID19 123110812 R$

Modelo do Documento no SIAFEM - transferéncias de outros bens permanentes :

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2020NL ____
UNIDADE GESTORA : (SUA UNIDADE)
GESTAO : (SUA GESTAO)

CNPJ/CPF/UG FAVORECIDA:
GESTAO FAVORECIDA :

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO REC/DESP CLASSIFIC FONTE VALOR
540541 331210201 R$
540106 DOACOESCOVID19 123110812 R$

3.4 — Desincorporacdo de Bens Permanentes (Ativo Imobilizado), em decorréncia da
baixa de ativos inserviveis ou por danos.

D 365110701 DESINCORPORACAQ DE IMOBILIZADO EVENTO: 540541
C 123110812 MATERIAL PERMANENTE - CONT.ESPEC, EVENTO: 540106
Modelo do Documento no SIAFEM:

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2020NL
UNIDADE GESTORA : (SUA UNIDADE)
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GESTAO : (SUA GESTAO)

CNPJ/CPF/UG FAVORECIDA:

GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO REC/DESP CLASSIFIC FONTE VALOR
540541 365110701 R$
540106 DOACOESCOVID19 123110812 R$

CGE-G, 02 de junho de 2020.

Gilberto Souza Matos
Contador Geral do Estado



